
Strona 1 z 2 
 

 

Instytut Psychiatrii i Neurologii w Warszawie 

zatrudni 

Specjalistę/Starszego specjalistę w Dziale Projektów 

  

 

Zakres obowiązków:  

 Nadzór administracyjny i finansowy nad realizacją projektów naukowych, badawczo-
rozwojowych, niekomercyjncyh badań klinicznych, finansowanych z funduszy 
krajowych i zagranicznych (w tym projekty z programów ramowych UE) 

 Znajomość i stosowanie dokumentacji konkursowej oraz regulacji wewnętrznych 
niezbędnych do prawidłowej realizacji projektów 

 Wspieranie kierowników merytorycznych projektów w prawidłowym zarządzaniu 
budżetem i projektem, monitorowaniu postępów i raportowaniu stopnia realizacji 

 Współpraca z partnerami w konsorcjach projektowych  

 Współpraca z jednostkami organizacyjnymi Instytutu w zakresie realizowanych 
projektów 

 Realizacja zadań sprawozdawczych w zakresie finansowym i administracyjnym wobec 
instytucji finansujących oraz Kierownictwa Instytutu  

 Współpraca z badaczami w przygotowaniu wniosków o dofinansowanie projektów 

 Monitorowanie potencjalnych źródeł finansowania projektów 
 

Nasze wymagania:  

 Doświadczenie w rozliczaniu projektów naukowych, badawczo-rozwojowcyh, 
niekomercyjnych badań klinicznych finansowych ze środków krajowych i funduszy 
europejskich (m.in NCBiR, MZ, NCN, MZ, MNiSW, ABM, KE) 

 Doświadczenie w przygotowaniu wniosków o dofinansowanie projektów 

 Doświadczenie we współpracy z naukowcami  

 Mile widziane doświadczenie we współpracy ze środowiskiem medycznym, 
sponsorami komercyjnych badań klinicznych 

 Dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie 

 Obsługa komputera: MS Office 

 Umiejętności organizacyjne 

 Samodzielność i proaktywność 

 Komunikatywność 

 Umiejętność współpracy w zespole 

 Zaangażowanie w wykonywaną pracę 
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Dokumenty aplikacyjne (CV) należy składać mailowo na adres: aalbin@ipin.edu.pl lub 
bezpośrednio w Dziale Spraw Pracowniczych IPiN, ul. Sobieskiego 9, 02-957 Warszawa. 

Dziękując za nadesłane zgłoszenia, niniejszym zastrzegamy, że skontaktujemy się tylko z 
wybranymi kandydatami.  

Do aplikacji prosimy dołączyć klauzulę: 

„Wyrażam dobrowolnie zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych 
w mojej aplikacji dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko 
Specjalisty/Starszego specjalisty w Dziale Projektów (zgodnie z art. 6 ust. 1 
lit.a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych, dalej „RODO”) prowadzonego przez Instytut Psychiatrii 
i Neurologii w Warszawie.” 

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporzą-
dzenie o ochronie danych, dalej: „RODO”) informujemy, że: 

 administratorem Państwa danych osobowych jest Instytut Psychiatrii i Neurologii w Warszawie 
ul. Sobieskiego 9, 02-957 Warszawa (dalej”: „Instytut”); 

 Instytut wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować w spra-
wach przetwarzania Państwa danych osobowych za pośrednictwem poczty e-mail: iod@ipin.edu.pl; 

 Instytut będzie przetwarzał Państwa dane osobowe w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji 
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. A, art. 9 ust 2 lit. A Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z prze-
twarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu danych oraz uchylenia dyrek-
tywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej „RODO”) oraz na podstawie 
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu Pracy. 

 Odbiorcami Państwa danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania da-
nych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

 Instytut będzie przechowywał Państwa dane osobowe przez okres rekrutacji, nie dłużej jednak niż 3 
miesiące. 

 mają Państwo prawo żądać od Instytutu dostępu do Państwa danych osobowych, ich sprostowania, 
usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, 
a także prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Oso-
bowych, jeśli przetwarzanie Państwa danych przez Instytut narusza przepisy RODO; 

 podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do wzięcia udziału w procesie re-
krutacji. 

 


