
Instytut Psychiatrii i Neurologii  
ogłasza rekrutację na stanowisko 

Starszy Specjalista w Sekcji Inwestycji Działu Inwestycji i Wyposażenia 
Miejsce pracy: Warszawa 

 
 
Zakres obowiązków: 
 
 Koordynowanie prac związanych z realizacją projektów inwestycyjnych i remontowych  

w Instytucie. 

 Zapewnienie przestrzegania obowiązujących zasad przygotowania i realizacji inwestycji 
(zasad prawidłowej wyceny kosztów, zasad efektywności ekonomicznej, etc.). 

 Reprezentowanie Instytutu Psychiatrii i Neurologii w czynnościach odbiorowych inwestycji. 

 Sprawowanie nadzoru nad przydzielonymi zadaniami inwestycyjnymi w zakresie planowania 
i sprawozdawczości w celu zapewnienia prawidłowej ich realizacji. 

 Przygotowanie i współdziałanie w przygotowywaniu i prowadzeniu postępowań o udzielenie 
zamówień publicznych, w zakresie zadań inwestycyjnych i remontowych. 

 Prowadzenie korespondencji z wykonawcami, dostawcami i usługodawcami. 

 Opiniowanie dokumentacji projektowej, współudział w jej tworzeniu oraz udział w wizjach 
lokalnych obiektów przygotowywanych do postępowań inwestycyjnych lub prac 
remontowych. 

 Tworzenie i przygotowywanie programów funkcjonalno-użytkowych dla obiektów objętych 
planem inwestycyjnym i remontowym. 

 Przygotowywanie kosztorysów inwestorskich oraz weryfikacja i kontrola kosztorysów 
przedkładanych przez wykonawców i podwykonawców. 

 Prawidłowy nadzór nad realizacją inwestycji. 

 Odbiór obiektów (robót) ze szczególnym uwzględnieniem jakości wykonanych prac, 
terminowości wykonania oraz nie przekraczania zatwierdzonych kosztów budowy,  
i przekazywanie ich do użytkowania. 

 Sprawowanie nadzoru nad stanem technicznym istniejących obiektów w celu zapewnienia 
prawidłowego ich funkcjonowania, prowadzenie kontroli okresowych. 

 Opracowywanie dokumentacji merytorycznej do wniosków o udzielenie dofinansowania 
zadań inwestycyjnych, a także przygotowywanie wniosków inwestycyjnych. 

 Realizacja i rozliczanie zadań dofinansowanych ze środków budżetu państwa i UE. 

 
Wymagania: 
 

 Wykształcenie wyższe kierunkowe: budownictwo, architektura. 

 Kilkuletnie doświadczenie na podobnym stanowisku. 

 Posiadanie uprawnień budowlanych wykonawczych w specjalności: konstrukcyjno-
budowlanej. 



 Umiejętność kosztorysowania oraz szczegółowej weryfikacji przedkładanych kosztorysów. 

 Doświadczenie w zakresie pozyskiwania i rozliczania dotacji. 

 Znajomość aktualnych przepisów z zakresu realizacji zadań inwestycyjnych, w tym m.in. 
Prawo budowlane, warunki techniczne, Prawo Zamówień Publicznych. 

 Znajomość aktualnych przepisów z zakresu zasad przygotowywania wniosków  
o dofinansowanie oraz wytycznych i przepisów związanych z realizacją i rozliczaniem 
projektów. 

 Bardzo dobra znajomość obsługi komputera, w tym pakietu MS Office. 

 Bardzo dobra organizacja czasu pracy, staranność, terminowość i efektywność w działaniu, 
samodzielność i dokładność. 

 

Osoby zainteresowane ofertą prosimy o przesłanie CV wraz z opisem dotychczasowego doświadczenia 
zawodowego na adres mailowy: 

Oferty z CV (wraz z klauzulą wyrażającą zgodę na przetwarzanie danych osobowych) należy składać mailowo na adres: 
dsp@ipin.edu.pl lub w Dziale Kadr IPiN ul. Sobieskiego 9, 02-957 Warszawa (tel. 022 45-82-661 lub 616).  
 
Treść klauzuli: "Wyrażam dobrowolnie zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji 
dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko Starszy Specjalista w Sekcji Inwestycji  
(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej „RODO”) prowadzonego 
przez Instytut Psychiatrii i Neurologii w Warszawie”. 
 
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej: „RODO”) 
informujemy, że: 

1) administratorem Państwa danych osobowych jest Instytut Psychiatrii i Neurologii w Warszawie  
ul. Sobieskiego 9, 02-957 Warszawa (dalej”: „Instytut”); 

2) Instytut wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować w sprawach 
przetwarzania Państwa danych osobowych za pośrednictwem poczty e-mail: iod@ipin.edu.pl; 

3) Instytut będzie przetwarzał Państwa dane osobowe w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie art. 
6 ust. 1 lit. A, art. 9 ust 2 lit. A Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych, dalej „RODO”) oraz na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu Pracy.  

4) Odbiorcami Państwa danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych 
na podstawie przepisów prawa.  

5) Instytut będzie przechowywał Państwa dane osobowe przez okres rekrutacji, nie dłużej jednak niż  
3 miesiące.  

6) mają Państwo prawo żądać od Instytutu dostępu do Państwa danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do wniesienia 
skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeśli przetwarzanie Państwa 
danych przez Instytut narusza przepisy RODO; 

7) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do wzięcia udziału w procesie rekrutacji.  

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami 

 


