Instytut Psychiatrii i Neurologii
oglasza rekrutacj¢ na stanowisko
Starszy Specjalista w Sekcji Inwestycji Dzialu Inwestycji i Wyposazenia
Miejsce pracy: Warszawa

Zakres obowiazkow:

» Koordynowanie prac zwigzanych z realizacja projektow inwestycyjnych i remontowych
w Instytucie.

» Zapewnienie przestrzegania obowigzujacych zasad przygotowania i realizacji inwestycji
(zasad prawidtowej wyceny kosztow, zasad efektywnosci ekonomicznej, etc.).

» Reprezentowanie Instytutu Psychiatrii i Neurologii w czynnos$ciach odbiorowych inwestycji.

» Sprawowanie nadzoru nad przydzielonymi zadaniami inwestycyjnymi w zakresie planowania
1 sprawozdawczo$ci w celu zapewnienia prawidtowej ich realizacji.

» Przygotowanie i wspoldziatanie w przygotowywaniu i prowadzeniu postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych, w zakresie zadan inwestycyjnych i remontowych.

» Prowadzenie korespondencji z wykonawcami, dostawcami i ustugodawcami.

» Opiniowanie dokumentacji projektowej, wspotudziat w jej tworzeniu oraz udziat w wizjach
lokalnych obiektow przygotowywanych do postepowan inwestycyjnych lub prac
remontowych.

» Tworzenie i przygotowywanie programow funkcjonalno-uzytkowych dla obiektow objetych
planem inwestycyjnym i remontowym.

» Przygotowywanie kosztoryséw inwestorskich oraz weryfikacja i kontrola kosztorysow
przedktadanych przez wykonawcoéw i podwykonawcow.

» Prawidlowy nadzor nad realizacjg inwestycji.

» Odbior obiektoéw (robot) ze szczegdlnym uwzglednieniem jakosci wykonanych prac,
terminowo$ci wykonania oraz nie przekraczania zatwierdzonych kosztow budowy,
1 przekazywanie ich do uzytkowania.

» Sprawowanie nadzoru nad stanem technicznym istniejacych obiektow w celu zapewnienia
prawidtowego ich funkcjonowania, prowadzenie kontroli okresowych.

» Opracowywanie dokumentacji merytorycznej do wnioskéw o udzielenie dofinansowania
zadan inwestycyjnych, a takze przygotowywanie wnioskow inwestycyjnych.

» Realizacja i rozliczanie zadan dofinansowanych ze srodkoéw budzetu panstwa i UE.

Wymagania:

Wyksztalcenie wyzsze kierunkowe: budownictwo, architektura.
Kilkuletnie doswiadczenie na podobnym stanowisku.

Posiadanie uprawnien budowlanych wykonawczych w specjalnosci: konstrukcyjno-
budowlane;.



e Umiejetno$¢ kosztorysowania oraz szczegodtowej weryfikacji przedktadanych kosztorysow.
e Doswiadczenie w zakresie pozyskiwania i rozliczania dotacji.

e Znajomo$¢ aktualnych przepisow z zakresu realizacji zadan inwestycyjnych, w tym m.in.
Prawo budowlane, warunki techniczne, Prawo Zaméwien Publicznych.

e Znajomo$¢ aktualnych przepisow z zakresu zasad przygotowywania wnioskow
o dofinansowanie oraz wytycznych i przepisOw zwigzanych z realizacjg i rozliczaniem
projektow.

e Bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office.

e Bardzo dobra organizacja czasu pracy, starannos¢, terminowos¢ 1 efektywnos$¢ w dziataniu,
samodzielno$¢ i doktadnos$¢.

Osoby zainteresowane oferta prosimy o przeslanie CV wraz z opisem dotychczasowego doswiadczenia
zawodowego na adres mailowy:

Oferty z CV (wraz z klauzulg wyrazajaca zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych) nalezy sktada¢ mailowo na adres:
dsp@ipin.edu.pl lub w Dziale Kadr IPiN ul. Sobieskiego 9, 02-957 Warszawa (tel. 022 45-82-661 lub 616).

Tres¢ klauzuli: "Wyrazam dobrowolnie zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej aplikacji
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko Starszy Specjalista w Sekeji Inwestycji
(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,,RODO”) prowadzonego
przez Instytut Psychiatrii i Neurologii w Warszawie”.

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: ,,RODO”)
informujemy, ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Instytut Psychiatrii i Neurologii w Warszawie
ul. Sobieskiego 9, 02-957 Warszawa (dalej”: , Instytut”);

2) Instytut wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mogg si¢ Panstwo kontaktowaé w sprawach
przetwarzania Panstwa danych osobowych za posrednictwem poczty e-mail: iod@ipin.edu.pl;

3) Instytut bedzie przetwarzat Panstwa dane osobowe w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na podstawie art.
6 ust. 1 lit. A, art. 9 ust 2 lit. A Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych, dalej ,,RODO”) oraz na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu Pracy.

4)  Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych
na podstawie przepisow prawa.

5) Instytut bedzie przechowywat Panstwa dane osobowe przez okres rekrutacji, nie dluzej jednak niz
3 miesigce.

6) maja Panstwo prawo zgda¢ od Instytutu dostepu do Panstwa danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli przetwarzanie Panstwa
danych przez Instytut narusza przepisy RODO;

7) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do wzigcia udzialu w procesie rekrutacji.

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami



